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ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΜΕ ΤΙΤΛΟ: «ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ
ΜΕΣΩ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΑΣ ΓΙΑ ΤΙΣ ΑΝΑΓΚΕΣ 
ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ  ΔΙΡΦΥΩΝ ΜΕΣΣΑΠΙΩΝ»
Ενδ. Προϋπολογισμός: 2.370,00€
Α.Λ.Ε : 00.2420189.001
CPV: 64120000-3 Υπηρεσίες ιδιωτικών ταχυδρομικών
 εγγράφων 
Αρ. Μελέτης : 13/2026



ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
Η παρούσα μελέτη αφορά τις υπηρεσίες ταχυμεταφορών (courier) των εγγραφών και ειδικότερα αφορούν στη διακίνηση της επείγουσας αλληλογραφίας των υπηρεσιών του Δήμου. Η εν λόγω υπηρεσία είναι αναγκαία για τις καθημερινές ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου για αποστολή εγγραφών και λοιπής αλληλογραφίας με παράδοση την επόμενη εργάσιμη ημέρα εντός Ευβοίας ή σε άλλους χερσαίους προορισμούς της υπόλοιπης Ελλάδος ή για αποστολές με ειδική μεταχείριση (παραλαβή διακήρυξης, χρονική δέσμευση, παράδοση Σάββατο, με αντικαταβολή ή εντολή αγοράς). Η εν λόγω υπηρεσία κρίνεται απαραίτητη για την εύρυθμη λειτουργία του Δήμου, προκειμένου να τηρεί τις διάφορες προθεσμίες που τίθενται από την κείμενη νομοθεσία και την έγκαιρη και εμπρόθεσμη αποστολή της αλληλογραφίας του Δήμου στους διάφορους φορείς. 
Η τεκμηρίωση του οικονομικού αντικειμένου έγινε βάση της αρχής της οικονομικότητας στις τρέχουσες οικονομικές συνθήκες της αγοράς, με έρευνα στο ελεύθερο εμπόριο και με απώτερο σκοπό την επίτευξη του μέγιστου κατά το δυνατόν καλύτερου αποτελέσματος σε σχέση με τις παρεχόμενες πιστώσεις (χρηματικά ποσά)  από την δημοτική αρχή.
Η υπηρεσία θα διενεργηθεί με την διαδικασία της απ’ ευθείας ανάθεσης, σύμφωνα με τις διατάξεις του Π.Δ. 28/80, του Ν.4412/2016, του Δ.Κ.Κ. Ν.3463/06 και του Ν.4555/2018 όπως τροποποιήθηκαν και ισχύουν. Η ανάθεση της υπηρεσίας θα γίνει στον ανάδοχο που θα προσφέρει τη χαμηλότερη τιμή για το σύνολο των αιτούμενων υπηρεσιών. Η προσφορά θα πληροί τις εγκεκριμένες τεχνικές προδιαγραφές της υπηρεσίας, και δεν μπορεί να υπερβαίνει τον ενδεικτικό προϋπολογισμό.
[bookmark: _GoBack]Η δαπάνη προϋπολογίζεται στο ποσό των 2.370,00 ευρώ, συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24% και θα βαρύνει την σχετική πίστωση του προϋπολογισμού οικονομικού έτους 2026, στον Α.Λ.Ε.:00.2420189.001  με τίτλο «Υπηρεσίες Ταχυμεταφορών (COURIER)».

Ψαχνά 29/05/2026

	Συντάχθηκε
	 Θεωρήθηκε  

	Για την Υπηρεσία Πρωτοκόλλου 
Η Αρμ. Υπάλληλος 
	
	Η Αν. Προϊσταμένη 
Δνσης Διοικητικών Υπηρεσιών

	

ΠΑΠΑΔΟΠΟΥΛΟΥ ΣΟΦΙΑ
ΔΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ
	


	

ΠΡΙΟΝΑ ΜΑΡΙΑ
ΠΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ




ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ
Γενικά Χαρακτηριστικά – Περιγραφή
Η παρούσα περιγραφή αφορά την  υπηρεσία ταχυμεταφορών (courier) των εγγραφών και ειδικότερα αφορούν στη διακίνηση της επείγουσας αλληλογραφίας των υπηρεσιών του Δήμου.
	
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ

	ΕΝΤΟΣ ΕΥΒΟΙΑΣ
	Αποστολή αντικειμένων βάρους μέχρι 2 κιλά, με παράδοση την επόμενη εργάσιμη ημέρα, επί αποδείξει.

	
	Αποστολή αντικειμένων βάρους πάνω από 2κιλά, με παράδοση την επόμενη εργάσιμη ημέρα, επί αποδείξει.

	ΥΠΟΛΟΙΠΗ ΕΛΛΑΔΑ
	Αποστολή αντικειμένων βάρους μέχρι 2 κιλά, με παράδοση την επόμενη εργάσιμη ημέρα σε όλους τους χερσαίους προορισμούς.

	
	Αποστολή αντικειμένων βάρους πάνω από 2 κιλά, με παράδοση την επόμενη εργάσιμη ημέρα σε όλους τους χερσαίους προορισμούς.

	
	Αποστολή αντικειμένων βάρους μέχρι 2 κιλά, με παράδοση από 2 έως 3 εργάσιμες ημέρες σε όλη την ελληνική επικράτεια.

	
	Αποστολή αντικειμένων βάρους πάνω από 2 κιλά,με παράδοση από 2 έως 3 εργάσιμες ημέρες σε όλη την ελληνική επικράτεια

	ΛΟΙΠΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ
	Επίδοση σε προκαθορισμένη ώρα (χρονική δέσμευση)

	
	Επίδοση με παραλαβή πρωτοκόλλου

	
	Αποστολή με αντικαταβολή

	
	Επίδοση Σαββάτου

	
	Επίδοση ειδική διαχείριση



· Ο ανάδοχος θα πρέπει να διαθέτει γενική άδεια από την Ε.Ε.Τ.Τ.
· Οι αναφερόμενες τιμές διαμορφώθηκαν μετά από έρευνα των υπηρεσιών του Δήμου.
Η  ενδεικτική δαπάνη προϋπολογίζεται στο ποσό των 2.370,0€ συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ 24%.  

Ψαχνά 29/05/2026



	Συντάχθηκε
	 Θεωρήθηκε  

	Για την Υπηρεσία Πρωτοκόλλου 
Η Αρμ. Υπάλληλος 
	
	Η Αν. Προϊσταμένη 
Δνσης Διοικητικών Υπηρεσιών

	

ΠΑΠΑΔΟΠΟΥΛΟΥ ΣΟΦΙΑ
ΔΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ
	


	

ΠΡΙΟΝΑ ΜΑΡΙΑ
ΠΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ




ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ
	
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
	ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ

	ΕΝΤΟΣ ΕΥΒΟΙΑΣ
	Αποστολή αντικειμένων βάρους μέχρι 2 κιλά, με παράδοση την επόμενη εργάσιμη ημέρα, επί αποδείξει.
	5,50€

	
	Αποστολή αντικειμένων βάρους πάνω από 2 κιλά, με παράδοση την επόμενη εργάσιμη ημέρα, επί αποδείξει.
	1,20€ ανά επιπλέον κιλό

	ΥΠΟΛΟΙΠΗ ΕΛΛΑΔΑ
	Αποστολή αντικειμένων βάρους μέχρι 2 κιλά, με παράδοση την επόμενη εργάσιμη ημέρα σε όλους τους χερσαίους προορισμούς.
	6,45€

	
	Αποστολή αντικειμένων βάρους πάνω από 2 κιλά, με παράδοση την επόμενη εργάσιμη ημέρα σε όλους τους χερσαίους προορισμούς.
	1,50€ ανά επιπλέον κιλό

	
	Αποστολή αντικειμένων βάρους μέχρι 2 κιλά, με παράδοση από 2 έως 3 εργάσιμες ημέρες σε όλη την ελληνική επικράτεια.
	6,45€

	
	Αποστολή αντικειμένων βάρους πάνω από 2 κιλά,με παράδοση από 2 έως 3 εργάσιμες ημέρες σε όλη την ελληνική επικράτεια
	1,50€ ανά επιπλέον κιλό

	ΛΟΙΠΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ
	Επίδοση σε προκαθορισμένη ώρα (χρονική δέσμευση)
	4,00€ προσαύξηση

	
	Επίδοση με παραλαβή πρωτοκόλλου
	6,00€ προσαύξηση

	
	Αποστολή με αντικαταβολή
	4,00€ προσαύξηση

	
	Επίδοση Σαββάτου
	4,00€ προσαύξηση

	
	Επίδοση ειδική διαχείριση
	6,00€ προσαύξηση




Ψαχνά 29/05/2026
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	 Θεωρήθηκε  
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ΠΡΙΟΝΑ ΜΑΡΙΑ
ΠΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ





ΕΙΔΙΚΗ ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 

ΑΡΘΡΟ 1ο :  Αντικείμενο Υπηρεσίας
Η παρούσα μελέτη αφορά τις υπηρεσίες ταχυμεταφορών (courier) των εγγραφών και ειδικότερα αφορούν στη διακίνηση της επείγουσας αλληλογραφίας των υπηρεσιών του Δήμου. Η εν λόγω υπηρεσία είναι αναγκαία για τις καθημερινές ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου για αποστολή εγγραφών και λοιπής αλληλογραφίας με παράδοση την επόμενη εργάσιμη ημέρα εντός Ευβοίας ή σε άλλους χερσαίους προορισμούς της υπόλοιπης Ελλάδος ή για αποστολές με ειδική μεταχείριση (παραλαβή διακήρυξης, χρονική δέσμευση, παράδοση Σάββατο, με αντικαταβολή ή εντολή αγοράς). Η εν λόγω υπηρεσία κρίνεται απαραίτητη για την εύρυθμη λειτουργία του Δήμου, προκειμένου να τηρεί τις διάφορες προθεσμίες που τίθενται από την κείμενη νομοθεσία και την έγκαιρη και εμπρόθεσμη αποστολή της αλληλογραφίας του Δήμου στους διάφορους φορείς.

ΑΡΘΡΟ 2ο : Ισχύουσες διατάξεις
Η ανάθεση της προμήθειας  θα γίνει σύμφωνα με τις διατάξεις: 
1. Του Ν. 3463/2006 «Δημοτικός και κοινοτικός κώδικας» και την Εγκύκλιο 2 (Αρ. πρωτ. 2037/11-1-2007) του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α. 
2. Του Ν. 3852/2010 «Νέα αρχιτεκτονική της αυτοδιοίκησης και της αποκεντρωμένης διοίκησης – Πρόγραμμα Καλλικράτης».
3. Του Ν. 2690/1999 «Κύρωση Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας και άλλες διατάξεις».
4. Του N. 3861/2010 «Ενίσχυση της διαφάνειας με την υποχρεωτική ανάρτηση νόμων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο «Πρόγραμμα Διαύγεια» και άλλες διατάξεις».
5. Του Ν. 4270/2014 «Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και εποπτεία (ενσωμάτωση της Οδηγίας 2011/85/ΕΕ)- δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις».
6. Του Ν. 4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)» όπως τροποποιήθηκε και ισχύει.
7. Του Ν.4555/2018 (ΦΕΚ 133 Α΄/19-07-2018) «Μεταρρύθμιση του θεσμικού πλαισίου της Τοπικής Αυτοδιοίκησης - Εμβάθυνση της Δημοκρατίας-Ενίσχυση της Συμμετοχής-Βελτίωση της οικονομικής και αναπτυξιακής λειτουργίας των Ο.Τ.Α. [Πρόγραμμα ΚΛΕΙΣΘΕΝΗΣ Ι].
8. Του Ν.4782/2021 με τις έως σήμερα τροποποιήσεις του
9. Του Ν.4497/2017 (Α171) άρθρο 107 του υπόψη Νόμου που αφορά τις τροποποιήσεις των άρθρων 73 και 80 του Ν. 4412/2016, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει με τον Ν.4782/2021.
10. Του Ν. 2198/94 άρθρο 24, σχετικά με την Παρακράτηση φόρου εισοδήματος κ.λ.π.
11. Τις διατάξεις του άρθρου 43 και 7 του Ν.4605/2019. 
12. Της εγκυκλίου 11 (Αρ. πρωτ. 27754/28/6/2010) του Υπ. Εσωτερικών «Αποδοχή της αρ. 204/2010 γνωμοδότησης του Δ΄ Τμήματος του Ν.Σ.Κ.- Δαπάνες δημοσιεύσεων διαγωνισμών Δημοσίων Συμβάσεων  ΟΤΑ Α’ βαθμ.»
13. Του Ν. 4250/2014 (ΦΕΚ 74/Α/26.3.2014) «Διοικητικές Απλουστεύσεις ... και λοιπές ρυθμίσεις».
14. Του Ν.5056/2023 (ΦΕΚ 163Α/06-10-2023) «Αναμόρφωση του συστήματος διακυβέρνησης Ο.Τ.Α. α’ και β’ βαθμού, Κατάργηση Νομικών Προσώπων Δημοσίου Δικαίου Δήμων, Παρακολούθηση Επιδόσεων Τοπικής Αυτοδιοίκησης, Οικονομική και Διοικητική Διαχείριση Ο.Τ.Α., Ευζωία των Ζώων Συντροφιάς, Κατασκευή και Αναβάθμιση Λειτουργούντων Χερσαίων Συνοριακών Σταθμών και λοιπές διατάξεις του Υπουργείου Εσωτερικών»
15. Τις  ανάγκες  του Δήμου που  επιβάλλουν  την  υπηρεσία.

ΑΡΘΡΟ 3ο : Ύπαρξη Πιστώσεων
Για την εκτέλεση της ανωτέρω υπηρεσίας υπάρχει διαθέσιμη και εξειδικευμένη πίστωση στον προϋπολογισμό του Δήμου Διρφύων Μεσσαπίων οικονομικού έτους 2026, ύψους 2.370,00€ και συγκεκριμένα στον Α.Λ.Ε.:00.2420189.001  για «Υπηρεσίες Ταχυμεταφορών (Courier)».

ΑΡΘΡΟ 4ο : Συμβατικά στοιχεία
Τα συμβατικά στοιχεία της υπηρεσίας κατά σειρά είναι:
1. Τεχνική Έκθεση- Τεχνικές Προδιαγραφές.
2. Ενδεικτικός Προϋπολογισμός.
3. Συγγραφή υποχρεώσεων.

Άρθρο 5ο : Χρόνος εκτέλεσης του έργου
Η ανωτέρω υπηρεσία θα πραγματοποιηθεί από τον ανάδοχο κατόπιν συνεννόησης με τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου Διρφύων Μεσσαπίων από την ανάθεση της υπηρεσίας και για ένα  χρόνο  ή  μέχρι την εξάντληση του συμβατικού ποσού.

Άρθρο 6ο : Υποχρεώσεις του εντολοδόχου
Ο ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να αποστείλει και να παραδώσει άμεσα το ταχυδρομικό αντικείμενο. Κατόπιν τηλεφωνικής κλήσης από τις υπηρεσίες του Δήμου, θα προσέρχεται στο Δημοτικό κατάστημα κατά τις εργάσιμες ημέρες και ώρες για να παραλάβει το προς αποστολή ταχυδρομικό αντικείμενο επί αποδείξει.

Άρθρο 7ο : Υποχρεώσεις του εντολέα 
Είναι υποχρεωμένος για την παροχή του ταχυδρομικού αντικειμένου με τα πλήρη στοιχεία αποστολέα και παραλήπτη και να είναι ασφαλώς σφραγισμένο ή συσκευασμένο (ανάλογα με τον τύπο του, π.χ. φάκελος,  δέμα  κ.λ.π.).

Άρθρο 8ο : Κατακύρωση – Τρόπος Πληρωμής 
Κριτήριο κατακύρωσης είναι η χαμηλότερη τιμή στις τιμές των ειδών και των εργασιών. Για την πραγματοποίηση της εν λόγω υπηρεσίας, η αμοιβή του εντολοδόχου καθορίζεται σε 2.370,000 €, συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ 24%, για το διάστημα ισχύος της εντολής. Η καταβολή του ως άνω ποσού θα γίνεται ύστερα από έκδοση σχετικού τιμολογίου όπως προβλέπεται από την οδηγία Ε.Ε. 2014/55ΕΕ άρθρο 148-154 του Ν.4601/2019 περί ηλεκτρονικής τιμολόγησης Ν.4872/2022 άρθρο 158-160 και ΚΥΑ 46901/2024 και του Ν.4412/2016 άρθρο 53 παρ 2. μετά την παράδοση των αντικειμένων και μετά την έκδοση χρηματικών ενταλμάτων πληρωμής από το λογιστήριο του Δήμου Διρφύων Μεσσαπίων. Η τιμολόγηση και η πληρωμή δύναται να πραγματοποιηθεί και τμηματικά.
Στο ποσό της αμοιβής συμπεριλαμβάνονται όλοι ανεξαιρέτως οι βαρύνοντες τον εντολοδόχο φόροι και βάρη. Η αμοιβή δεν υπόκειται σε καμία αναθεώρηση για οποιοδήποτε λόγο και αιτία και παραμένει σταθερή και αμετάβλητη καθόλη την διάρκεια ισχύος της εντολής.

Άρθρο 9ο : Σύμβαση
Αμέσως μετά την κατακύρωση του αποτελέσματος της απευθείας ανάθεσης, ο ανάδοχος θα κληθεί να υπογράψει τη σχετική σύμβαση. Κατά την ποιοτική παραλαβή υπηρεσιών εξετάζεται η ορθή εκτέλεση της υπηρεσίας και συμμόρφωση με τις τεχνικές προδιαγραφές. 
Εάν ο προμηθευτής καθυστερήσει την εκτέλεση της υπηρεσίας, πέραν της προαναφερθείσης προθεσμίας, μπορεί να κηρυχθεί έκπτωτος με απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. Η ποινική ρήτρα επιβάλλεται με απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου και παρακρατείτε από τον πρώτο λογαριασμό πληρωμής.

Άρθρο 10ο :  Ανωτέρα βία
Ως ανωτέρα βία θεωρείται κάθε απρόβλεπτο και τυχαίο γεγονός που είναι αδύνατο να προβλεφθεί έστω και εάν για την πρόβλεψη και αποτροπή της επέλευσης του καταβλήθηκε υπερβολική επιμέλεια και επιδείχθηκε η ανάλογη σύνεση. Ενδεικτικά γεγονότα ανωτέρας βίας είναι: εξαιρετικά και απρόβλεπτα φυσικά γεγονότα, πυρκαγιά που οφείλεται σε φυσικό γεγονός ή σε περιστάσεις για τις οποίες ο εντολοδόχος ή ο εντολέας είναι ανυπαίτιοι, αιφνιδιαστική απεργία προσωπικού, πόλεμος, ατύχημα, αιφνίδια ασθένεια του προσωπικού του εντολοδόχου κ.α. στην περίπτωση κατά την οποία υπάρξει λόγος ανωτέρας βίας ο εντολοδόχος οφείλει να ειδοποιήσει αμελλητί τον εντολέα και να καταβάλει κάθε δυνατή προσπάθεια σε συνεργασία με το άλλο μέρος για να υπερβεί τις συνέπειες και τα προβλήματα που ανέκυψαν λόγω της αυτής. Ο όρος περί ανωτέρας βίας εφαρμόζεται ανάλογα και για τον εντολέα προσαρμοζόμενος ανάλογα.

Άρθρο 11ο :  Επίλυση διαφορών
Οι διαφορές που θα εμφανισθούν κατά την εφαρμογή της σύμβασης, επιλύονται σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις.                                                                                                                        
 
Άρθρο 12o : Όργανα διενέργειας διαδικασιών της ανάθεσης. 
Τα υπηρεσιακά όργανα για τον έλεγχο και την αξιολόγηση των προσφορών, των αιτήσεων συμμετοχής, την καταλληλότητα των προσφερόντων ή υποψηφίων, την διαπραγμάτευση με τους προσφέροντες ή υποψηφίους, την γνωμοδότηση για το κάθε θέμα που ανακύπτει από την σύμβαση, την γνωμοδότηση επί των ενστάσεων, την παρακολούθηση της σύμβασης και την παραλαβή των υλικών λειτουργούν σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στο άρθρο 221 του Ν 4412/2016. 
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