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ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΑΝΑΘΕΣΗΣ: Η υπηρεσία θα ανατεθεί με τη διαδικασία της Απευθείας Ανάθεσης, σύμφωνα 
με το άρθρο 118 του Νόμου 4412/2016, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει με τα άρθρο 50 & 53 του 
Ν.4782/2021. 
CPV   : 79824000-6 (Υπηρεσίες εκτύπωσης και διανομής) 

  30199230-1 (Φάκελοι) 
 
 

 
     
 
 
ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ: 

1. Τεχνική Έκθεση-Περιγραφή αντικειμένου 
2. Συγγραφή Υποχρεώσεων   
3. Ενδεικτικός Προϋπολογισμός 
4. Έντυπο Οικονομικής Προσφοράς 
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1. ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ-ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ 

Η παρούσα τεχνική έκθεση αφορά στην παροχή Ταχυδρομικών Υπηρεσιών και συγκεκριμένα στην παροχή 
υπηρεσίας έκδοσης των λογαριασμών ύδρευσης και άρδευσης για το σύνολο των καταναλωτών του και στην 
προμήθεια Φακέλων με Προπληρωμένο Ταχυδρομικό Τέλος (PREPAID). 

Η αναφερόμενη σύμβαση θα διεκπεραιωθεί με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης σύμφωνα με το άρθρο 118 
του Ν. 4412/2016, ΦΕΚ 147 Τεύχος Α΄/8-8-2016 «∆ηµόσιες Συµβάσεις Έργων, Προµηθειών και Υπηρεσιών», έτσι 
όπως τροποποιήθηκε και ισχύει σήμερα σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν.4782/2021(ΦΕΚ Α' 36/09-03-2021) 
«Εκσυγχρονισμός, απλοποίηση και αναμόρφωση του ρυθμιστικού πλαισίου των δημοσίων συμβάσεων, 
ειδικότερες ρυθμίσεις προμηθειών στους τομείς της άμυνας και της ασφάλειας και άλλες διατάξεις για την 
ανάπτυξη, τις υποδομές και την υγεία», καθώς και τις διατάξεις του Ν. 3463/2006 «Κύρωση του Κώδικα ∆ήµων 
και Κοινοτήτων» (Φ.Ε.Κ. Α 114/08.06.2006). 

Η συνολική δαπάνη για την ανωτέρω σύμβαση προϋπολογίζεται στο ποσό των πενήντα εννέα χιλιάδων 
εννιακόσιων εξήντα πέντε ευρώ και σαράντα ένα λεπτών, 59.965,41 € με ΦΠΑ 24%, συμπεριλαμβανομένου 
Φ.Π.Α. 24%. 

Κ.Α.Ε. 00.6221 «Ταχυδρομικά τέλη»  & 25-6615.001  «Εκτύπωση Ταχυπληρωμών ύδρευσης» 

Η ανωτέρω δαπάνη θα καλυφθεί από τον εγκεκριμένο τακτικό προϋπολογισμό του Δήμου Διρφύων Μεσσαπίων 
οικονομικού έτους 2025, όπου υπάρχουν σχετικές πιστώσεις εγγεγραμμένες και η χρηματοδότηση θα είναι από 
Ίδια Έσοδα και από Ανταποδοτικά Έσοδα, που αφορούν στην Υπηρεσία Ύδρευσης και προέγκριση για το 2026. 

Αναλυτικά ο πίνακας των Κωδικών Αριθμών Εξόδων (Κ.Α.Ε.), είναι: 

Α/Α Κ.Α. ΕΞΟΔΩΝ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ 
Φ.Π.Α. 

24% 
ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΔΑΠΑΝΗ 

1. 00.6221 Ταχυδρομικά Τέλη – Προμήθεια Φακέλων με 
Προπληρωμένο Ταχυδρομικό Τέλος (PREPAID) 10.004,20 2401,01 12.405,21€ 

2. 25-6615.001 
Δαπάνες για την διαδικασία παραγωγής, 
εκτύπωσης, εμφακέλωσης και αποστολής των 
λογ/μων ύδρευσης & άρδευσης 

38.355,00 9.205,20 47.560,20€ 

Σύνολα  48.359.20 11.606.21 59.965,41 € 

Για τα οικονομικό έτη 2025 και 2026, η αναφερόμενη σύμβαση κρίνεται απολύτως αναγκαία για την ομαλή και 
αποδοτική λειτουργία των υπηρεσιών του Δήμου Διρφύων Μεσσαπίων και συγκεκριμένα: 

Η προμήθεια φακέλων με προπληρωμένο τέλος (PREPAID) για την αποστολή επιστολικής αλληλογραφίας,  η 
οποία αφορά στην μικτή σύμβαση με κύριο αντικείμενο την παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών και γιατί με την 
εφαρμογή του Ν. 3852/2010 οι Δήμοι έχουν επιφορτιστεί με επιπλέον αρμοδιότητες με αποτέλεσμα την αύξηση 
του αποστολής εγγράφων που διακινούνται ετησίως. 

Για τη διεκπεραίωση της υπηρεσίας και την αποστολή εγγράφων, απαιτείται η αγορά φακέλων με τα ανάλογα 
Ταχυδρομικά Τέλη. Ο Δήμος ως φορέας γενικής κυβέρνησης προμηθεύεται για τις ανάγκες των υπηρεσιών του 
και την εξυπηρέτηση της λειτουργίας του, φακέλους με προπληρωμένο τέλος που διατίθενται από την εταιρεία 
«ΕΛΛΗΝΙΚΑ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΑ Α.Ε.», εφ΄ όσον αυτή είναι φορέας παροχής καθολικής υπηρεσίας και της ανατίθεται 
κατ' αποκλειστικότητα το δικαίωμα έκδοσης γραμματοσήμων (άρθρο 7 παρ.4 του Ν.4053/2012). 

Συγκεκριμένα η εταιρεία ΕΛΛΗΝΙΚΑ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΑ Α.Ε. παραμένει φορέας παροχής καθολικής υπηρεσίας έως τις 
31.12.2028, (άρθρο 21 του Ν.4053/2012), και της επιτρέπεται η παροχή όλων των ταχυδρομικών υπηρεσιών, από 
φυσικά ή νομικά πρόσωπα υπό καθεστώς γενικής άδειας, μετά την εγγραφή τους στο Μητρώο Ταχυδρομικών 
Επιχειρήσεων που τηρείται στην Ε.Ε.Τ.Τ. (άρθρο 11 παρ.1 του Ν.4053/2012). Η Καθολική Υπηρεσία αφορά στις 
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κλασσικές ταχυδρομικές υπηρεσίες που όλοι γνωρίζουμε και σήμερα προσφέρεται από την εταιρεία «ΕΛΛΗΝΙΚΑ 
ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΑ Α.Ε.». Η Καθολική Υπηρεσία εξασφαλίζει την παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών σε όλους τους 
κατοίκους της χώρας, όπου και αν βρίσκονται σε μόνιμη βάση, προσιτή τιμή και καθορισμένη ποιότητα. 
 
Σύμφωνα με τη εμπορική και τιμολογιακή πολιτική της εταιρείας «ΕΛΛΗΝΙΚΑ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΑ Α.Ε.», οι 
ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΤΩΝ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΩΝ ΦΑΚΕΛΩΝ , που απαιτούνται για τις ανωτέρω ανάγκες των υπηρεσιών του 
Δήμου μας, είναι οι παρακάτω: 

 αγορά φακέλου αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 
50γρ., διαστάσεων 11,4X22.9 cm, Β Προτεραιότητας, με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια. 

 Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού με δεξί Παράθυρο, με Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 50γρ., 
διαστάσεων 11,4cmX22,9 cm, Β Προτεραιότητας, με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια 

 αγορά φακέλου αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 
100 γρ., διαστάσεων 16cmX23cm, Β Προτεραιότητας, με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια. 

 Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 250γρ. 
διαστάσεων 23cmX32cm, Β Προτεραιότητας, με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια. 

 αγορά Συστημένου Φάκελου Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με Προπληρωμένο Τέλος, 
Βάρους μέχρι 50γρ, διαστάσεων 11,4cmX22.9cm, με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια. Ο 
φάκελος να διαθέτει  ενσωματωμένη απόδειξη, ολόγραμμα γνησιότητας, μοναδική αρίθμηση barcode 
στην πρώτη όψη επιγραφής με το αντίστοιχο πρόθεμα (RE) και να ανιχνεύεται από την κατάθεση μέχρι 
την επίδοσή του. Κατά την αποστολή των επιστολών, θα  χορηγείται απόδειξη κατάθεσης ενώ η επίδοση 
στον παραλήπτη θα γίνεται με υπογραφή του ή με υπογραφή προσώπου εξουσιοδοτημένου από αυτόν.  
 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 

ΤΙΜΗ 
ΤΕΜΑΧΙΑ ΠΟΣΟ 

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με Προπληρωμένο 
Τέλος, Βάρους μέχρι 50γρ., διαστάσεων 11,4cm 22,9 cm, Β Προτεραιότητας, 
με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια. (Ι) 

1,39 1000 1390,00€ 

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού με δεξί Παράθυρο, με 
Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 50γρ., διαστάσεων 11,4cmX 22,9 cm, Β 
Προτεραιότητας, με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια (ΙΙ) 

1,43 1000 1.430,00€ 

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με Προπληρωμένο 
Τέλος, Βάρους μέχρι 100γρ., διαστάσεων 16cmX23cm, Β Προτεραιότητας, 
με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια (ΙΙΙ) 

1,75 1000 1.750,00€ 

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με Προπληρωμένο 
Τέλος, Βάρους μέχρι 250γρ. διαστάσεων 23cmX32cm, Β Προτεραιότητας, με 
ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια (ΙV) 

2,12 1000 2.120,00€ 

Συστημένος Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με 
Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 50γρ, διαστάσεων 11,4cm, μήκος 22,9 
cm, με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια (V) 

3,43 940 3224,20€ 

Επιτύπωση μονοχρωμίας 0,03 3000 90,00€ 
ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ 10.004,20 

ΦΠΑ 24% 2401,01 
ΣΥΝΟΛΟ 12.405,21€ 

*H επιτύπωση μονοχρωμίας αφορά της κατηγορίες I, II & III  
 
Η χρέωση της δαπάνης θα γίνει στον  ΚΑ 00.6221 – Ταχυδρομικά Τέλη. 

 Η παροχή υπηρεσίας έκδοσης των λογαριασμών ύδρευσης για το σύνολο των καταναλωτών του Δήμου, 
«ΠΑΡΑΓΩΓΗ – ΕΚΤΥΠΩΣΗ – ΕΜΦΑΚΕΛΩΣΗ – ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΕΙΔΟΠΟΙΗΤΗΡΙΩΝ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΥΔΡΕΥΣΗΣ ΔΗΜΟΥ» 
γιατί αφορά σε υπηρεσία η οποία δεν είναι δυνατό να παρασχεθεί εξ ολοκλήρου από τα αρμόδια Τμήματα του 
Δήμου, αφενός λόγω του μεγάλου όγκου έκδοσης λογαριασμών και αφετέρου διότι δεν υπάρχουν οι υλικοτεχνικοί 
και ανθρώπινοι πόροι. 
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Η υπηρεσία παραγωγή-εκτύπωση-εμφακέλωση-αποστολή των ειδοποιητηρίων λογαριασμών ύδρευσης και 
άρδευσης, αφορά το σύνολο των Δ.Ε. του Δήμου και για ένα έτος.  
Λαμβάνοντας υπόψη τον υφιστάμενο αριθμό υδρομέτρων, σύμφωνα με το ηλεκτρονικό αρχείο ύδρευσης του 
Δήμου και συνεκτιμώντας τις ετήσιες μεταβολές, κατά μέσο όρο, στις παροχές – υδρόμετρα (διακοπές, 
επανασυνδέσεις, νέες παροχές κλπ.), το σύνολο των υπό προμήθεια ειδών φαίνεται στον πίνακα που ακολουθεί. 
 
Ειδικότερα η παρεχόμενη υπηρεσία αφορά τις ακόλουθες εργασίες: 
1. Εκτύπωση του προτυπωμένου εντύπου λογαριασμού  διπλής όψης με έγχρωμο μελάνι, σύμφωνα με το αρχείο 
της υπηρεσίας ύδρευσης. 
2. Δημιουργία εκτυπωτικών αρχείων για τους λογαριασμούς 
3. Εκτύπωση λογαριασμών με μαύρο μελάνι στο  προτυπωμένο φύλλο διπλής όψης 
4. Εμφακέλωση εντύπου λογαριασμού ύδρευσης 
5. Διανομή λογαριασμών στους καταναλωτές 
6. Δυνατότητα πληρωμής τρέχοντος λογαριασμού και από τα ΕΛΤΑ. 
7. Ηλεκτρονική αποστολή απεριόριστων δειγμάτων εντύπων λογαριασμών, προκειμένου να ελεγχθούν από το την 
υπηρεσία ύδρευσης- έκδοσης λογαριασμών.   
Η πληρωμή θα πραγματοποιείται τμηματικά μετά το τέλος κάθε περιόδου με τον ακριβή αριθμό τεμαχίων τα 
οποία εκδόθηκαν. 

Οι ανωτέρω υπηρεσίες θα πρέπει να ολοκληρωθούν σύμφωνα με τα οριζόμενα στον προηγούμενο πίνακα και σε 
κάθε περίπτωση δεν μπορεί να υπερβεί την διάρκεια ενός έτους. 

Σημειώνεται ότι η πληρωμή του αναδόχου θα γίνεται σύμφωνα με το δελτίο εργασιών – οριζόμενη περίοδο 
έκδοσης & διανομής λογαριασμών ύδρευσης- άρδευσης, στο οποίο θα καταγράφονται ημερομηνίες, ακριβής 
αριθμός εντύπων κλπ. Οι προσφερόμενες εργασίες θα τιμολογούνται με βάση την προσφορά του Αναδόχου.   

Τα ποσά που έχουν υπολογισθεί για την ετήσια δαπάνη είναι ενδεικτικά και αναφέρονται στον αριθμό των 
υδρομέτρων που είναι καταγεγραμμένα στην βάση δεδομένων του Δήμου, την χρονική περίοδο σύνταξης της 
παρούσας. Αν πραγματοποιηθούν λιγότερα ή περισσότερα από τα προβλεπόμενα, σε κάθε οριζόμενη περιόδο 
έκδοσης λογαριασμών, τα ποσά θα μεταβληθούν ανάλογα, δεδομένου ότι σε χρονικό διάστημα ενός έτους και 
λαμβάνοντας υπόψη τα στοιχεία προηγούμενων ετών, οι μεταβολές, δηλαδή διακοπές, επανασυνδέσεις, νέες 
παροχές είναι αρκετές. 

Η παρούσα θα έχει προϋπολογισμό ως εξής: 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 

ΤΙΜΗ ΤΕΜΑΧΙΑ ΠΟΣΟ 

Παραγωγή-εκτύπωση-εμφακέλωση ειδοποιητηρίων λογαριασμών 
ύδρευσης & άρδευσης 

0,21 37500 7.875,00 

Αποστολή ειδοποιητηρίων λογαριασμών ύδρευσης & άρδευσης  0,80 37500 30.000,00 
Νέα εκτυπωτική εφαρμογή   480 1 480,00 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ 38.355,00 
ΦΠΑ 24% 9.205,20 

ΣΥΝΟΛΟ 47.560,20 

Η χρέωση της δαπάνης θα γίνει στον Κ.Α.Ε. 25-6615.001  – Δαπάνες για την διαδικασία παραγωγής, εκτύπωσης, 
εμφακέλωσης και αποστολής των λογ/μων ύδρευσης,  για τα έτη 2025 και 2026. 

Η εν λόγω υπηρεσία θα διενεργηθεί σύμφωνα µε τις διατάξεις του Ν. 3463/2006 «Κύρωση του Κώδικα Δήμων & 
Κοινοτήτων», Φ.Ε.Κ. 114/Α’/8.6.2006 και του Ν. 4412/2016 “Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και 
Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)” ΦΕΚ 147/Α’/8.8.2016, στην πλέον 
συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά, µόνο µε βάση τη τιμή (άρθρο 86). 

Τα είδη παροχής της παρούσης φαίνονται στο συνημμένο προϋπολογισμό της μελέτης και θα εκτελεστούν 
έντεχνα, σύμφωνα με τις υποδείξεις της Διευθύνουσας Υπηρεσίας, τις ισχύουσες τεχνικές προδιαγραφές και τις 
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διατάξεις του Ν.4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 
2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)» και ειδικά το άρθρο 53 του Ν.4412/2016. 

 
Συντάχθηκε  Θεωρήθηκε  Ψαχνά, 10-11-2025 

 
Για την Υπηρεσία Πρωτοκόλλου  

Η Αρμ. Υπάλληλος  
Η Αν Προϊσταμένη 

 Τμήματος Εσόδων & Περιουσίας 
Η Αν. Προϊσταμένη  

Δνσης Διοικητικών Υπηρεσιών 
 
 

ΠΑΠΑΔΟΠΟΥΛΟΥ ΣΟΦΙΑ 
ΔΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 

 
 

ΚΑΤΑΣΑΝΑ ΕΥΜΟΡΦΙΑ 
ΔΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 

 
 

ΠΡΙΟΝΑ ΜΑΡΙΑ 
ΠΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ 

 
  



 

 

6 
 

2. ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 
Άρθρο 1ο : Αντικείμενο Συγγραφής 

Το παρόν τεύχος της Γενικής και Ειδικής Συγγραφής Υποχρεώσεων, αφορά τους γενικούς συμβατικούς όρους, 
βάσει των οποίων θα πρέπει να εκτελεστεί η υπηρεσία, σε συνδυασμό με τους όρους των λοιπών συμβατικών 
τευχών. Εφεξής ως Αναθέτουσα Αρχή ορίζεται ο Δήμος Διρφύων Μεσσαπίων Ανάδοχος δε ο αναδειχθησόμενος 
μειοδότης για την εκτέλεση της παραπάνω υπηρεσίας. 
Η προϋπολογισθείσα δαπάνη ανέρχεται στο ποσό , 59.965,41€  με ΦΠΑ 24%. συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 24% 
για τα έτη 2025 και 2026 και κριτήριο κατακύρωσης είναι η συμφερότερη από οικονομική άποψη προσφορά, 
μόνο βάση τιμής (χαμηλότερη τιμή). 
Η χρηματοδότηση θα γίνει από ιδίους πόρους του Δήμου Διρφύων Μεσσαπίων και η δαπάνη θα βαρύνει τους 
Κ.Α.Ε. 00.6221 «Ταχυδρομικά τέλη»  & Κ.Α.Ε. 25-6615.001  «Εκτύπωση Ταχυπληρωμών ύδρευσης» του 
εγκεκριμένου τακτικού προϋπολογισμού του 2025 και προέγκριση για το έτος 2026. 
 

Άρθρο 2ο : Ισχύουσες Διατάξεις 
Η ανάθεση της υπηρεσίας θα γίνει σύμφωνα με τις παρακάτω διατάξεις: 

1. Τις δ/ξεις του Ν.4782/2021 (ΦΕΚ 36/τ.Β΄/09-03-2021). 
2. Τις δ/ξεις του Ν.4555/2018 (ΦΕΚ 133/τ.Α΄/19-07-2018). 
3. Τις δ/ξεις του Ν.4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών», όπως 

τροποποιήθηκε και ισχύει σήμερα. 
4. Τις δ/ξεις του Π.Δ/τος 80/2016. 
5. Το Π.Δ. 28/2015 (Α΄34) «Κωδικοποίηση διατάξεων για την πρόσβαση στα δημόσια έγγραφα και στοιχεία». 
6. Τις δ/ξεις του Ν. 4270/2014 «Αρχές Δημοσιονομικής Διαχείρισης και Εποπτείας (ενσωμάτωση της Οδηγίας 

2011/85/ΕΕ)-Δημόσιο Λογιστικό (ΦΕΚ 143Α/28.6.2014), όπως τροποποιήθηκε και ισχύει». 
7. Τις δ/ξεις του Ν.4152/2013 (ΦΕΚ 107/09-05-2013). 
8. Τις δ/ξεις του Ν.4155/2013 (ΦΕΚ 120/τ.Α΄/29-05-2013) «Εθνικό Σύστημα Ηλεκτρονικών Δημοσίων 

Συμβάσεων και άλλες Διατάξεις», όπως τροποποιήθηκε και ισχύει σήμερα. 
9. Τις δ/ξεις της Υ.Α. ΠΟΛ. 1163/ΦΕΚ 1675 Β΄/03-07-2013 «Όροι και διαδικασία είσπραξης – επιστροφής για 

την εφαρμογή του ηλεκτρονικού παραβόλου» 
10. Την Υπουργική Απόφαση ΥΑΠ/Φ.40.4/3/1031/ΦΕΚ 1317 Β΄/23-04-2012 «Ρυθμίσεις για το ηλεκτρονικό 

Δημόσιο Έγγραφο». 
11. Τις δ/ξεις του Ν.3979/2011(ΦΕΚ 138/τ. Α΄/16-06-2011) για την «Για την ηλεκτρονική διακυβέρνηση και 

άλλες διατάξεις». 
12. Το Π.Δ. 113/2010 «Ανάληψη Υποχρεώσεων από τους Διατάκτες» (ΦΕΚ 194/τ.Α΄/2010). 
13. Τον Ν.3861/2010 (ΦΕΚ 11/τ.Α΄/13-7-2010) περί ενίσχυσης της διαφάνειας με την υποχρεωτική ανάρτηση 

νόμων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο 
«Πρόγραμμα Διαύγεια» και άλλες διατάξεις. 

14. Τις δ/ξεις του Ν.3852/2010 «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης-
Πρόγραμμα Καλλικράτης». 

15. Τις δ/ξεις του Ν.3463/2006 (ΦΕΚ 114 Α΄/08-06-2006) «Κύρωση του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων», όπως 
τροποποιήθηκε και ισχύει σήμερα. 

16. Των παρ.1 και 2 του άρθρου 73 του Ν.4412/2016, για συμβάσεις εκτιμώμενης αξίας άνω των 2.500,00€ 
χωρίς Φ.Π.Α. Σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 11 σε συνδυασμό με την παρ.2 του άρθρου 80 του 
ν.5218/25, εξαιρούνται από την υποχρεωτική χρήση του Ε.Σ.Η.ΔΗ.Σ. 

17. Την ανάγκη του Δήμου για την προμήθεια φακέλων με προπληρωμένο τέλος (PREPAID) για την αποστολή 
επιστολικής αλληλογραφίας του Δήμου, προκειμένου να καλυφθούν οι ανάγκες για την εύρυθμη λειτουργία 
των υπηρεσιών του Δήμου, καθώς και την παροχή υπηρεσίας έκδοσης των λογαριασμών ύδρευσης για το 
σύνολο των καταναλωτών του Δήμου. 

18. Τις εγγεγραμμένες πιστώσεις του προϋπολογισμού οικονομικού έτους 2025 και προέγκριση για το 2026 του 
Δήμου Διρφύων Μεσσαπίων. 

Άρθρο 3ο : Συμβατικά στοιχεία 
Τα συμβατικά στοιχεία της ανάθεσης στην οποία προσαρτώνται είναι κατά σειρά ισχύος τα ακόλουθα: 
1.Τεχνική Έκθεση-Περιγραφή Αντικειμένου 
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2. Γενική και Ειδική Συγγραφή Υποχρεώσεων 
3. Ενδεικτικός Πίνακας Προϋπολογισμού Δαπάνης 
4. Έντυπο Οικονομικής Προσφοράς 

 
Άρθρο 4ο : Τρόπος Εκτέλεσης Υπηρεσίας 

Η εκτέλεση της υπηρεσίας θα γίνει με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης με κριτήριο κατακύρωσης την 
συμφερότερη από οικονομική άποψη προσφορά, μόνο βάση τιμής (χαμηλότερη τιμή), σύμφωνα με τις διατάξεις 
του Ν. 4412/2016, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει σήμερα με τον Ν.4782/2021. 
 

Άρθρο 5ο : Συμφωνητικό 
Το συμφωνητικό συντάσσεται από αρμόδιο υπάλληλο του Δήμου, περιλαμβάνει όλα τα απαραίτητα  στοιχεία 
βάση του Ν.4412/2016 όπως τροποποιήθηκε και ισχύει σήμερα, υπογράφεται και από τα δυο μέρη σε τέσσερα 
όμοια πρωτότυπα έγγραφα, ένα για το γραφείο πρωτοκόλλου του Δήμου, δύο για το Τμήμα Προμηθειών και ένα 
παραλαμβάνει ο ανάδοχος. 
Η διάρκεια του συμφωνητικού θα είναι από την ημερομηνία υπογραφής του και ανάρτησής του στην ηλεκτρονική 
εφαρμογή του ΚΗΜΔΗΣ και για 12 μήνες.  Για την υπογραφή της εν λόγω σύμβασης απαιτείται εγγυητική καλής 
εκτέλεσης ίσης με το 4% επί της καθαρής αξίας. 

Άρθρο 6ο : Αναθεώρηση Τιμών 
Οι τιμές δεν υπόκεινται σε καμία αναθεώρηση για οποιοδήποτε λόγο ή αιτία, αλλά παραμένουν σταθερές και 
αμετάβλητες. 

Άρθρο 7ο : Τρόπος Πληρωμής 
Η καταβολή της αμοιβής θα πραγματοποιείται τμηματικά κατά τη διάρκεια της σύμβασης και θα εξοφληθείτε 
μέσα σε 60 εργάσιμες ημέρες από την υποβολή ηλεκτρονικού τιμολογίου. Το τιμολόγιο θα συνοδεύεται από τα 
νόμιμα για την είσπραξη δικαιολογητικά. 
 

Άρθρο 8ο : Φόροι, τέλη, κρατήσεις 
Τα παραστατικά του αναδόχου υπόκεινται σε όλους τους βάσει των κείμενων διατάξεων φόρους, τέλη και 
κρατήσεις, που θα ισχύουν την ημέρα σύναψης της σχετικής σύμβασης.  
 

Άρθρο 9ο : Υποχρεώσεις Οικονομικού Φορέα 
Ο ανάδοχος υποχρεούται να τηρεί το απόρρητο της αλληλογραφίας και να τηρεί τις υποχρεώσεις που προκύπτουν 
από τον Ευρωπαϊκό κανονισμό GDPR (General Data Protection Regulation) περί προστασίας των ευαίσθητων 
προσωπικών δεδομένων, ενώ σε κάθε περίπτωση ο Δήμος Διρφύων Μεσσαπίων ως Αναθέτουσα Αρχή, δύναται 
οποτεδήποτε επιθυμεί να αντιταχθεί στην χρησιμοποίηση των στοιχείων του ηλεκτρονικού ταχυδρομείου για την 
ενημέρωση προϊόντων και υπηρεσιών. Ομοίως η Αναθέτουσα Αρχή, οφείλει να συμμορφωθεί απολύτως στον 
Κανονισμό αυτό και να μην αποκαλύψει τα δοθέντα στοιχεία της αναδόχου επιχείρησης, στα πλαίσια 
διαπραγμάτευσης σε οποιονδήποτε τρίτο. Οφείλει δε να διαφυλάξει την απόλυτη εμπιστευτικότητα των στοιχείων 
αυτών. 
Για κάθε υπηρεσία που δεν περιγράφεται στην παρούσα τεχνική έκθεση θα ισχύει ο επίσημος τιμοκατάλογος του 
αναδόχου. 
Οι παρούσες τιμές ισχύουν μόνο όταν η χρέωση της διακίνησης αντικειμένου βαρύνει τον αποστολέα, δηλαδή 
Χρέωση Αποστολέα, όχι παραλήπτη, σε διαφορετική περίπτωση θα ισχύει ο εκάστοτε τιμοκατάλογος. 
 

Άρθρο 10ο : Επίλυση Διαφορών 
Οι διαφορές που θα εμφανιστούν από την εφαρμογή της παρούσας σύμβασης επιλύονται σύμφωνα με τις 
ισχύουσες διατάξεις. Κάθε διαφορά μεταξύ των συμβαλλόμενων μερών ως προς το κύρος, την ερμηνεία και την 
εκτέλεση της σύμβασης αυτής και τις αξιώσεις που γεννώνται από αυτήν, θα επιλύεται από τα αρμόδια 
δικαστήρια. 

Συντάχθηκε  Θεωρήθηκε  Ψαχνά, 10-11-2025 
 

Για την Υπηρεσία Πρωτοκόλλου  
Η Αρμ. Υπάλληλος  

Η Αν Προϊσταμένη 
 Τμήματος Εσόδων & Περιουσίας 

Η Αν. Προϊσταμένη  
Δνσης Διοικητικών Υπηρεσιών 
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ΠΑΠΑΔΟΠΟΥΛΟΥ ΣΟΦΙΑ 
ΔΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 

 
 

ΚΑΤΑΣΑΝΑ ΕΥΜΟΡΦΙΑ 
ΔΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 

 
 

ΠΡΙΟΝΑ ΜΑΡΙΑ 
ΠΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ 

 
3. ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

Κ.Α.Ε. 00.6221 «Ταχυδρομικά τέλη» 
Προμήθεια φακέλων με προπληρωμένο τέλος (PREPAID) για την αποστολή επιστολικής αλληλογραφίας  

ΕΤΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 

ΤΙΜΗ 
ΤΕΜΑΧΙΑ ΠΟΣΟ ΦΠΑ  ΣΥΝΟΛΟ 

2026 

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, 
με Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 50γρ., 
διαστάσεων 11,4cm 22,9 cm, Β Προτεραιότητας, με 
ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια. (Ι) 

1,39 1000 1390,00 333,6 1723,60 

2026 

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού με δεξί 
Παράθυρο, με Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 
50γρ., διαστάσεων 11,4cmX 22,9 cm, Β Προτεραιότητας, 
με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια (ΙΙ) 

1,43 1000 1430,00 343,20 1773,2 

2026 

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, 
με Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 100γρ., 
διαστάσεων 16cmX23cm, Β Προτεραιότητας, με ενιαία 
τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια (ΙΙΙ) 

1,75 1000 1750,00 420,00 2170 

2025 

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, 
με Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 250γρ. 
διαστάσεων 23cmX32cm, Β Προτεραιότητας, με ενιαία 
τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια (ΙV) 

2,12 1000 2.120,00 508,80 2628,8 

2025 

Συστημένος Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς 
Παράθυρο, με Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 
50γρ, διαστάσεων 11,4cm, μήκος 22,9 cm, με ενιαία τιμή 
σε όλη την Ελληνική Επικράτεια (V) 

3,43 940 3224,20 773,81 3998,01 

2026 Επιτύπωση μονοχρωμίας  0,03 3000 90,00 21,60 111,6 

ΓΕΝΙΚΑ ΣΥΝΟΛΑ (2025 & 2026) - 10.004,2 2.401,01 12405,21 

ΓΙΑ ΤΟ ΕΤΟΣ 2025: 6.626,81€ ΜΕ ΦΠΑ 24%  
ΓΙΑ ΤΟ ΕΤΟΣ 2026: 5.778,40€ ΜΕ ΦΠΑ 24% 
 

Κ.Α.Ε.: 25-6615.001  «Εκτύπωση Ταχυπληρωμών ύδρευσης» 
ΠΑΡΑΓΩΓΗ – ΕΚΤΥΠΩΣΗ – ΕΜΦΑΚΕΛΩΣΗ – ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΕΙΔΟΠΟΙΗΤΗΡΙΩΝ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΥΔΡΕΥΣΗΣ 
ΓΙΑ ΤΟ ΕΤΟΣ 2025 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 
ΤΙΜΗ 

ΤΕΜΑΧΙΑ ΠΟΣΟ 

Παραγωγή-εκτύπωση-εμφακέλωση ειδοποιητηρίων λογαριασμών 
ύδρευσης  & άρδευσης  

0,25 0,00 0,00 

Αποστολή ειδοποιητηρίων λογαριασμών ύδρευσης & άρδευσης 0,80 0,00 0,00 

Νέα εκτυπωτική εφαρμογή   480 1 0,00 
Σύνολο  0,00 

ΦΠΑ 24% 0,00 
Γενικό Σύνολο  0,00 

ΓΙΑ ΤΟ ΕΤΟΣ 2026 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 

ΤΙΜΗ 
ΤΕΜΑΧΙΑ ΠΟΣΟ 
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Παραγωγή-εκτύπωση-εμφακέλωση ειδοποιητηρίων λογαριασμών 
ύδρευσης & άρδευσης 

0,21 37500 7.875,00 

Αποστολή ειδοποιητηρίων λογαριασμών ύδρευσης & άρδευσης  0,80 37500 30.000,00 
Νέα εκτυπωτική εφαρμογή   480 1 480,00 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ 38.355,00 
ΦΠΑ 24% 9.205,20 

ΣΥΝΟΛΟ 47.560,20 

 
ΓΙΑ ΤΟ ΕΤΟΣ 2025: 0,00€ ΜΕ ΦΠΑ 24% 
ΓΙΑ ΤΟ ΕΤΟΣ 2026: 47.560,20€ ΜΕ ΦΠΑ 24% 

Ο συνολικός προϋπολογισμός ανέχεται για τα έτη 2025 και 2026  στο ποσό των , 59.965,41€  με ΦΠΑ 24%. Οι 
αναφερόμενες τιμές διαμορφώθηκαν μετά από έρευνα που διενεργήθηκε από το Τμήμα Προμηθειών στις 
τρέχουσες τιμές του εμπορίου σε αντίστοιχα είδη. 

Οι παραπάνω τιμές και ο αριθμός αποστολών είναι ενδεικτικές και μπορεί να τροποποιηθούν καθώς δεν μπορεί 
να προσδιορισθεί ακριβώς το ύψος τους. Για τυχόν άλλες υπηρεσίες (απρόβλεπτες αποστολές) που θα 
απαιτηθούν από το Δήμο Διρφύων Μεσσαπίων θα έχει ισχύ ο τιμοκατάλογος του συνόλου των υπηρεσιών που θα 
καταθέσει υποχρεωτικά ο ανάδοχος και θα αποτελεί αναπόσπαστο τμήμα της σύμβασης που θα υπογραφεί. 

 

Συντάχθηκε  Θεωρήθηκε  Ψαχνά, 10-11-2025 
 

Για την Υπηρεσία Πρωτοκόλλου  
Η Αρμ. Υπάλληλος  

Η Αν Προϊσταμένη 
 Τμήματος Εσόδων & Περιουσίας 

Η Αν. Προϊσταμένη  
Δνσης Διοικητικών Υπηρεσιών 

 
 

ΠΑΠΑΔΟΠΟΥΛΟΥ ΣΟΦΙΑ 
ΔΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 

 
 

ΚΑΤΑΣΑΝΑ ΕΥΜΟΡΦΙΑ 
ΔΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 

 
 

ΠΡΙΟΝΑ ΜΑΡΙΑ 
ΠΕΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ 
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4.ΕΝΤΥΠΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
ΕΠΩΝΥΜΙΑ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ : ……………………………… …….…………………………….…………….. 
ΤΑΧ. Δ/ΝΣΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ:………………………………………………………..………………………… 
ΤΗΛΕΦΩΝΟ :…………………………………………………………………………………….…..…….…… 
Α.Φ.Μ.: ……………………………………………   Δ.Ο.Υ.: …………………………..…………………….. 
Κ.Α.Ε. 00.6221 «Ταχυδρομικά τέλη» 
Προμήθεια φακέλων με προπληρωμένο τέλος (PREPAID) για την αποστολή επιστολικής αλληλογραφίας  

 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 
ΤΙΜΗ 

ΤΕΜΑΧΙΑ ΠΟΣΟ 

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με Προπληρωμένο 
Τέλος, Βάρους μέχρι 50γρ., διαστάσεων 11,4cm 22,9 cm, Β Προτεραιότητας, 
με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια.. 

 1000  

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού με δεξί Παράθυρο, με Προπληρωμένο 
Τέλος, Βάρους μέχρι 50γρ., διαστάσεων 11,4cmX 22,9 cm, Β 
Προτεραιότητας, με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια 

 1000  

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με Προπληρωμένο 
Τέλος, Βάρους μέχρι 100γρ., διαστάσεων 16cmX23cm, Β Προτεραιότητας, 
με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια. 

 1000  

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με Προπληρωμένο 
Τέλος, Βάρους μέχρι 250γρ. διαστάσεων 23cmX32cm, Β Προτεραιότητας, με 
ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια. 

 1000  

Συστημένος Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με 
Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 50γρ, διαστάσεων 11,4cm, μήκος 22,9 
cm, με ενιαία τιμή σε όλη την Ελληνική Επικράτεια. 

 940  

Επιτύπωση μονοχρωμίας  3000  
ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ  

ΦΠΑ 24%  
ΣΥΝΟΛΟ  

 
Κ.Α.Ε.: 25-6615.001  «Εκτύπωση Ταχυπληρωμών ύδρευσης» 

ΠΑΡΑΓΩΓΗ – ΕΚΤΥΠΩΣΗ – ΕΜΦΑΚΕΛΩΣΗ – ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΕΙΔΟΠΟΙΗΤΗΡΙΩΝ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΥΔΡΕΥΣΗΣ 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 

ΤΙΜΗ 
ΤΕΜΑΧΙΑ ΠΟΣΟ 

Παραγωγή-εκτύπωση-εμφακέλωση ειδοποιητηρίων λογαριασμών 
ύδρευσης  & άρδευσης  

 37500  

Αποστολή ειδοποιητηρίων λογαριασμών ύδρευσης & άρδευσης  37500  

Νέα εκτυπωτική εφαρμογή    1  
Σύνολο   

ΦΠΑ 24%  
Γενικό Σύνολο   

 
….…………(Τόπος),  ……/…../……(Ημερομηνία)    

                                                                                           Ο προσφέρων 
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                                                                (Σφραγίδα, Υπογραφή) 
Με την παρούσα προσφορά μου δεσμεύομαι και δηλώνω  ότι είμαι σύμφωνος με τις τεχνικές προδιαγραφές 
καθώς και ότι οι προσφερόμενες υπηρεσίες/είδη που θα διαθέσω, πληρούν όλους τους ζητούμενους όρους 
της από Μελέτης της Δ/νσης Διοικητικών Υπηρεσιών του Δήμου. 


